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1. Acesso a Plataforma de Classificagcao e Supervisao

O processo de classificacao das provas de avaliacdo externa realiza-se na Plataforma de Classificacao
e Supervisdo (PCS), a qual funciona online. A entrada na PCS é realizada utilizando as credenciais
fornecidas no Agrupamento do Juri Nacional de Exames (JNE). Nesta plataforma podera apresentar
duvidas aos professores supervisores sobre a aplicacdo dos critérios de classificacao.

Para aceder a PCS, abra um navegador de Internet (Firefox, Google Chrome, Edge, ...) e digite o
endereco https://pcs.iave.pt/ (Atengdo: ndo escreva o endereco na caixa de procura do Google ou

noutro motor de busca).

Apds digitar o endereco, acede a janela de autenticacdo.

PLATAFORMA DE CLASSIFICACAO E SUPERVISAO

Codigo de 0000
classificador/supervisor

Agrupamento do JNE s

Senha e
Tipo de prova Provas de Afericao

= ‘ A4
Provas Finais de Ciclo
Exames Finais Nacionais
‘ Autenticar
Introduza os seus dados de autenticacdo como classificador fornecidos pelo

agrupamento do JNE ou de supervisor fornecidos pelo IAVE I.P.

Figura 1 —Janela de autentica¢éo

Em seguida preencha o cédigo de classificador, a senha, o agrupamento do JNE a que pertence o seu
agrupamento de escolas/escola ndo agrupada e o tipo de provas (nivel de ensino) que esta a
classificar. Estes dados constam do documento fornecido pelo Agrupamento do JNE. Pressione o
botdo Autenticar.

2. Janela principal da Plataforma de Classificagao e Supervisao

Apds aceder a PCS com sucesso, abre-se a janela principal composta por uma barra de topo e uma
zona central.

Na barra de topo do lado direito surgem as opgSes Codigo de classificador e Fechar sessao.

]

CLASSIFICACAO
E SUPERVISAO

= Grelhas @ & 5066 v @ Fechar Sessdo

v B WS W wee

Figura 2 — Barra de topo da janela principal
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https://pcs.iave.pt/

Na zona central deverd alterar a sua senha/chave de classificador.

I{"\

s
ALTERAR CHAVE

Classificador: 7001

Chave atual

Nova chave

Repetir chave

o] o]

Figura 3 — Alteragéio da senha /chave

Durante a utilizacdo, e em qualquer janela, ao clicar em Classificagdo e Supervisdo regressa a janela
principal da plataforma.

Ao clicar em cima da sua identificacdo como classificador, terd a possibilidade de visualizar os

dados do seu perfil.

Ao clicar no botdo Fechar vai poder sair da plataforma em seguranca.

Atengdo: caso ndo clique no botdo Fechar, e se 0 computador gue esta a utilizar for de acesso

publico, o utilizador seguinte podera conseguir aceder a sua sessdo e alterar o seu trabalho.

No ecra principal da PCS, encontrard dois espagos de trabalho:

e SUPERVISAO destinado a todos os professores classificadores, independentemente do
tipo de provas (eletrénicas ou em papel)

e CLASSIFICACAO DIGITAL destinado aos professores classificadores de provas
eletrdnicas;
ou
e PREENCHIMENTO DE GRELHAS destinado aos professores classificadores de provas em

papel.
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CLASSIFICAGAO
E SUPERVISAO
- | T

SUPERVISAO

Informagdes
Sala de Supervisdo e documentos Foruns Mensagens

998 Formagio 1*e 2 Geos sala10 1" = S =

BN & .. /3
CLASSIFICACAO DIGITAL

A dlassificagdo das provas em formato digital € realizada online e classificada por itens.

Classificar
Exame / Prova Momento Online

998 Formagio 1*e 2 Gicos ssifcach -

CLASSIFICA(_;AO 2 Grelhas @ - 6069 v @ Fechar Sessdo
E SUPERVISAO

- T TT— ¥ .
SUPERVISAQ

Informacdes
Sala de Supervisao e documentos Foéruns Mensagens

999 Formagio 3° Ciclo e Secundéric Sala 19 1.2fase 13@ = -=

T T '
PREENCHIMENTO DE GRELHAS

A Grelha final ficara disponivel para ser descarregada apés a concluséo da classificacdo de todas as provas atribuidas ao professor classificador.

Regime Provas Grelha Classificar Classificar  Classificar
Exame / Prova Fase Momento classif. ~ FINAL  por Prova porltem  por Grelha

999 Formagis 3° Ciclo & Secundirio 1.2 fase Gerdl, . 0de 10 = = = e
Cassificagio

Figura 5 - Ecrd principal da PCS para professores classificadores de provas em papel
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3. Supervisao

O acesso a sala de supervisdo é realizado na parte superior do ecra da PCS.

CLASSIFICAGAO

z 1 Grelhas & 8000 ~ @ Fechar Sessao
E SUPERVISAO = =
SUPERVISAQ
Informagdes
Prova Sala de Supervisao e documentos Foruns Mensagens

55 portugués Sala11 F1

Figura 6 — Parte superior do ecrd principal da PCS: acesso a documentos, mensagens/féruns

Na tabela surge o nome da prova, numero da sala de supervisio, numero de
informagdes/documentos disponiveis, nimero de féruns e de mensagens existentes.

Para aceder aos documentos ou as mensagens publicadas nos féruns deve clicar no icone que

se encontra por baixo de cada uma das areas.

Em Informagbes e Documentos pode aceder, por exemplo, ao sitio do IAVE, aos cronogramas da
supervisdo da classificacdo, aos esclarecimentos da equipa IAVE e aos perfis do supervisor e do
classificador, entre outros.

Informagdes gerais

@ Sitio do IAVE

@ Cronogramas da supervisdo da classificagdo

Esclarecimentos da Equipa IAVE i é
A ultima publicagdo dos esclarecimentos inclui sempre os esclarecimentos anteriores. i

&= A ultima publicagdo dos esclarecimentos inclui sempre os esclarecimentos anteriores

Documentos \

Antes de participar, leia, por favor, todos os documentos que se encontram neste tépico, os
quais sdo essenciais para o desempenho da sua fungao.

4
i
e Perfil funcional do professor supervisor ‘ ;

Figura 7 — Pdgina de informagées e documentos (exemplo)
Quando aceder a Mensagens / Consultar Mensagens, vai poder visualizar uma listagem de todos os

féruns disponiveis, incluindo o férum Noticias, onde sdo divulgadas informacdes gerais pelos
supervisores, e os féruns dos diferentes itens, onde podem ser colocadas duvidas.
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SALAS DE CONVERSAGAO

Sala 01 [58] Matemaética e Ciéncias Naturais 1.2 fase

Use os féruns para colocar questdes relativas a classificagdo dos itens.

Féruns Ultima mensagem Mensagens

Noticias =

Item 3.

Figura 8 - Janela com listagem de foruns

Para colocar uma mensagem num dos féruns deve:

e C(licar no icone gue se encontra no final da linha do féorum respetivo;

e Na janela que se abre, clicar no botdo Novo tdpico, atribuir um titulo claramente
identificativo da sua duvida (evite titulos genéricos que dificultem a consulta por outros
classificadores) e escrever uma mensagem, clara e sucinta, onde apresenta a sua duvida.

e Seguidamente, clicar no botdo Registar topico;

e Aguardar pela resposta do supervisor.

TOPICOS

‘ Item 3. Sala 01 [58] Matemaética e Ciéncias Naturais 1.7 fase

Tépico Criado por Ultima mensagem Mensagens

W

‘ 44 Sala 01 ‘

.’ = ’ -+ Novo Tépico
: &
/ )‘\

EDUCAGAO

'Y REPUBLICA
PORTUGUESA

Figura 9 - Inserg¢do de um novo tépico
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NOVO TOPICO

Conversagdo: Item 3.
Supervisdo: Sala 01
Exame: [58] Matematica e Ciéncias Naturais - 1.7 fase

Titulo para o tépico:

Mensagem:

7

Registar tépico ‘ Cancelar

Figura 10 - Preenchimento da questdo a colocar

A questdo colocada vai ser visivel para todos os classificadores, mas sé o supervisor é que podera
responder.

Antes de colocar a sua duvida, deve verificar se a mesma ja foi esclarecida pelo supervisor, ou se ja
se encontra respondida no documento Esclarecimentos da Equipa IAVE.

4. Classificagdao de provas eletrdnicas

Na parte inferior do ecra principal da PCS pode aceder a classificagdo digital, devendo, para isso,
clicar no icone que se encontra abaixo de Classificar Online.

) CLASSIFICAGAO

E SUPERVISAO = Grelhas @3

SUPERVISAO

Informagdes
Prova Sala de Supervisao e documentos Foruns Mensagens

998 Formagio 1° e 2° Ciclos Sala 10 "M@ = 3 - =

RN & .. A/

CLASSIFICAGAO DIGITAL

A dlassificacdo das provas em formato digital é realizada online e classificada por itens.

Classificar
Exame / Prova Momento Online

Cassificagio =

998 rormacio 172 2 G

Figura 11 — Ecrd principal da PCS: acesso a classificagdo digital online

Ao aceder com sucesso a Classificar Online surge a janela com a designagdo SCOI (Sistema de
Classificagdo Online do IAVE).
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4.1.Acesso a provas, itens e respostas

Ao aceder com sucesso ao espaco da classificacdo online surge a janela com a designacdo SCOI
(Sistema de Classificacdo Online do IAVE).

Esta janela é composta por uma barra de topo, uma barra lateral esquerda e uma zona central.

5COlv3 Q a B

IAVE
»

a8

Figura 12 — Acesso ao espago da classificagédo digital
Na barra do lado esquerdo é apresentado o botdo Provas que permite aceder aos itens a classificar.

Ao clicar no botdo Provas ou em cima da mensagem na zona central, é aberta a janela de sele¢do de
provas para classificagdo.

SCOlvs Q A B

PROVAS
INSTITUTO
IAV E DE AVALIACAO
EDUCATIVA, LP.

<< Nome Inicio a Fima Conclusdo
4 Provas .
provaxpto 2023-06-06 07.27.25 2023-07-00 07:27:25

Figura 13 — Acesso a prova eletrénica

Apds aceder a prova para classificar, encontrara os itens dessa prova e o numero de respostas a
classificar em cada item, entre paréntesis retos, sobre o qual devera clicar. Se ndo surgir nenhum
numero significa que ndo existem respostas a classificar nesse item.
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SC0lv3 o a2 A
PROVAS
INSTITUTO
IAVE DE AVALIAGAD .
EDUCATIVALP. Voltar Classificar (112) Gravadas (o) Classificadas (0)
K Classificar - provaxpto
B Provas

ltem [Respostas]

i157]

i2 [55]

Figura 14 — Acesso aos itens

Nesta janela surgem ainda os seguintes menus na barra de topo:

Classificar — onde pode aceder a classificacdo das respostas que |lhe estdo atribuidas;
Gravadas — onde pode aceder as respostas que marcou para classificar maistarde;
Classificadas — onde se encontram as respostas ja classificadas, embora possa ainda revé-las,
caso pretenda.

4.2.Classificagao de respostas

Na janela Classificar ira proceder a classificacdo da resposta ao item selecionado. Nesta janela surgem:

a indicacdo do item que esta a classificar com a possibilidade de retornar ao menu anterior;
o0 numero da resposta que estd a classificar (este nimero pode ser utilizado para abrir a
resposta utilizando a caixa de procura);

os botGes Anterior e Proxima que permitem a deslocacdo entre respostas;

a resposta do aluno;

a possibilidade de ver e ocultar os critérios de classificacdo do item;

os botdes de classificagao;

o botdo para guardar a resposta para classificar mais tarde;
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Classificar

Indicagdo do item que estd a classificar e possibilidade de
retorno ao ecrd anterior.

<|TEM Lo4 (4/157)

Numero identificativo da resposta.

Resposta #3946

Bot&es Anterior e
Préxima.

ANTERIOR PROXIMA

Tomas - Fiquei a conhecer a grande variedade de moleculas e vi cientistas a fazerem experiéncias.

Palavras: 0 o
Resposta do aluno com a indicagdo do numero

de palavras.

Classificacao

- Botédo para ver e ocultar os critérios de classificacéio.
Ver Critérios

\ 20 | 10 | o0 | -

“
\ l Botdes com os codigos de classificacéo. I

Bot&o para marcar a resposta para ver mais tarde I

Figura 15 — Janela para classificagdo de respostas

Para classificar a resposta tem de selecionar um dos bot&es de classificagdo, ou, no caso de

classificacdo com varios parametros, selecionar um botdo por cada parametro possivel.

Em seguida pressione o botdo Classificar que vai surgir no fundo da janela de classificacao.

<ITEM Lo4 (4/157)

Resposta #3946

ANTERICR PROXIMA

Tomas - Fiquei a conhecer a grande variedade de moléculas e vi cientistas a fazerem experiéncias.

Palavras: 0

Classificacao

Ver Criterios

| 1 | o0 | 99

[Fl

Ver mais tarde Marcar para revisdao ‘

CLASSIFICAR

Figura 16 — Selecdo de pardmetros e classificagéo
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Para marcar uma resposta que pretenda ver mais tarde, clique no botdo Ver mais tarde e
pressione o botdo Gravar para ver mais tarde que vai surgir no fundo da janela.

< ITEM Lo4 ( 4/157)

Resposta #3946

ANTERIOR PROXIMA

Tomas - Fiquei a conhecer a grande variedade de moléculas e vi cientistas a fazerem experiéncias.

Palavras: 0

Classificagao

Ver Criterios

| o | o0 | o |

Ver mais tarde Marcar para revisao

GRAVAR PARA VER MAIS TARDE

Figura 17 — Gravagdo de resposta para ver mais tarde

Podera voltar a esta resposta entrando no menu Gravadas existente na barra de topo da janela de

classificagcdo ou procurando pelo nimero da questdo na caixa de procura —icone

O processo de classificagao estard concluido quando todos os itens atribuidos para classificar
estiverem no “classificadas” e todos os outros estiverem com zero (o).

5. Classificagdo de provas em papel

Na parte inferior do ecra principal da PCS encontra-se o espago destinado a classificacdo de provas
em papel — Preenchimento de grelhas.
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T - —

CLASSIFICACAO
E SUPERVISAO

=t Grelhas @ & 6069 ~

- . | EEEEEESEESATRN.
SUPERVISAO
Informagdes
Prova Sala de Supervisao Fase e documentos Foruns Mensagens
999 Formacio 3° Ciclo e Secundirio Sala 19 1.2fase 130 = 3 S —
I DN I Tl

!
.4 PREENCHIMENTO DE GRELHAS
#

A Grelha final ficara disponivel para ser descarregada ap6s a concluséo da classificacdo de todas as provas atribuidas ao professor classificador.

Regime Provas Grelha Classificar Classificar  Classificar

Exame / Prova Fase Momento  classif. FINAL  por Prova por Item por Grelha

0de 10 = —}

iii

cio e Secundério 1.2 fase @

Figura 18 — Ecrd principal da PCS: acesso a classificagdo de provas em papel

As informacgdes fornecidas relativamente as provas sdo as seguintes: o cddigo e o nome da prova, a
fase a que se reporta, o momento (classificacdo ou reapreciacdo), o nimero de provas classificadas
e atribuidas.

As trés ultimas colunas permitem escolher o modelo de classificacdo que pretender: classificar por
prova, por item ou por grelha.

Na janela é sempre apresentada a possibilidade de voltar a janela anterior clicando no
botdo Grelhas.

E igualmente apresentada a possibilidade de descarregar uma grelha de trabalho.

H 3 Descarregar - Grelha de Trabalho ||

Esta grelha de trabalho pode ser preenchida como ajuda a classificacdo, mas obriga a que
posteriormente seja feito o seu carregamento na plataforma para que os dados sejam validados.

X Carregar - Grelha de Trabalho

O processo de utilizacdo da grelha de trabalho é mais moroso do que se utilizar a grelha online.

Apds a classificagdo de todas as provas pode descarregar a grelha final, a qual é entregue ao
Agrupamento do JNE para ser lida no programa PAEB/ ENEB/ ENES.

Atencgdo: No preenchimento das grelhas, a gravacdo dos dados ndo é automatica. Deve escolher

sempre uma das opcoes de Guardar para ndo perder o trabalho realizado. Assim, se fechar a janela

ou se existir uma quebra de eletricidade, os dados ndo serdo perdidos.
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5.1. Classificar por prova

PROVA 639 - PORTUGUES - 1.2 FASE - GERAL

Se desejar, também pode efetuar o preenchimento das classificacdes através da folha de célculo: descarregue a grelha de
Trabalho, preencha e volte a carregar a grelha de Trabalho.

44 Grelhas X Carregar - Grelha de Trabalho H X Descarregar - Grelha de Trabalho ‘

Procurar prova:

Digite um confidencial ou convencional

Confidencial Convencional Estado da Classificar Classificar

da escola da prova Classificagdo classificacdo vertical horizontal
2299 6906 & Nao Iniciada e +
2299 7256 178 Concluida Vd s
2233 1744 - Iniciada 4 4

44Grelhas Pagina 1 2 3

Figura 19 — Classificagcdo por prova

Ao clicar no icone gue se encontra por baixo da coluna Classificar por Prova, pode
escolher a prova a classificar e selecionar a visualizacdo num formato vertical ou horizontal.

No topo da pagina sdo fornecidas algumas informacgdes: o cddigo da prova, o nimero confidencial
da escola e o numero convencional da prova. Estas informagdes ndo podem ser alteradas pelo
classificador.

Na caixa Procurar prova pode fazer uma pesquisa especifica por nimero confidencial ou por nimero
convencional de prova.

Nas colunas sdo apresentados todos os nimeros confidenciais/convencionais que correspondem as
provas que esta a classificar.

A coluna Classificagdo é apenas preenchida apds a prova estar totalmente classificada e é este valor
gue tem de ser registado no cabecalho da prova em papel.

A coluna Estado da classificagdo apresenta os trés estados possiveis para a prova: Ndo iniciada,
Iniciada e Concluida. Na listagem, as provas no estado de ndo iniciada sdo apresentadas em primeiro
lugar e s6 depois surgem as concluidas e as iniciadas.

Para classificar por prova deve escolher se pretende classificar de forma vertical ou horizontal e clicar

4
em ouem , dependendo do estado de classificagdo da prova.

No fim da pagina, se tiver mais do que uma pégina de provas para classificar, tem a possibilidade de
se deslocar entre as paginas. A quadricula com fundo cinzento assinala a pagina

onde se encontra. pagina 1 23
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Caso escolha Classificar na vertical, a prova é apresentada na vertical e tem de ir descendo para
preencher as pontuacdes dos diferentes itens. Nas restantes caixas sdao apresentados todos os itens
por sequéncia da prova, assim como a caixa de classificacdao por cada um dos itens.

LASSIFICAR PROVA

InformacSo: Use a tecla TAB para se dedlocar entre ens sem recorrer 20 apontador do rato, maks informacso

Exame
Regime Gera
Confidencial de escola

Convencional da prova [

% ;
a ﬁ

ik &%

« GUHCL s

N

—
b

Figura 20 — Classificagdo por prova (vertical)

No fim da pagina é possivel:

e Limpar a classificagdo (depois de realizada esta agdo nao é possivel recuperar os dados);

e Guardar — guarda os dados e continua na mesma prova;

e Guardar e seguinte — guarda os dados e passa para a prova seguinte;

e Guardar e fechar — guarda os dados e volta a pagina anterior (listagem de numeros
confidenciais/convencionais);

e Cancelar - volta a pagina anterior (listagem de nimeros confidenciais/convencionais) sem
guardar os dados.

Caso escolha Classificar na horizontal, a prova é apresentada na horizontal e tem de ir deslocando o
elevador/scroll para o lado direito para preencher as pontuac¢des dos diferentes itens. Todos os
outros procedimentos sdo semelhantes aos referidos anteriormente para a classificacdo na vertical.
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CLASSIFICAR PROVA - HORIZONTAL

Informagdo: Use a tecla TAB para se deslocar entre itens sem recorrer ao apontador do rato, mais informacao.

Exame

Regime

Confidencial de escola

Convencional da prova

Verséo GI-1C GI-1F GI-1.CL Gl-2.C GI-2.F Gl-2.CL GI-3.C GI-3.F GI-3.CL Gl-4.C
®|

Limpar classificacdo Guardar H Guardar e seguinte ‘ Guardar e fechar H Cancelar ‘

© 2020 Instituto de Avaliagdo Educativa, I.P.

Figura 21 — Classificagdo por prova (horizontal)

5.2. Classificar por item
Ao clicar no icone que se encontra por baixo da coluna Classificar por Item, vai poder
escolher o item a classificar.

Nas colunas sdo apresentados todos os itens que correspondem as provas que estd a classificar.

A coluna Estado da Classificacdo apresenta os trés estados possiveis para o item: Nao iniciado, Nao
concluido e Concluido.

Para classificar por item deve clicar em .

No topo da pdgina sdo fornecidas algumas informagdes: o cddigo da prova, a fase e o item. Estas
informacGes ndo podem ser alteradas pelo classificador.

Nas restantes caixas sdo apresentadas todas as provas que estd a classificar e a caixa de classificacdo
para cada uma das provas.

Tal como na classificacdo por prova, no fim da pagina é possivel:

e Limpar a classificagdo (depois de realizada esta acdo ndo é possivel recuperar os dados);
e Guardar — guarda os dados e continua no mesmo item;

e Guardar e seguinte — guarda os dados e passa para o item seguinte;

e Guardar e fechar — guarda os dados e volta a pagina anterior (listagem de itens);

e Cancelar - volta a péagina anterior (listagem de itens) sem guardar os dados.

5.3.Classificar por Grelha
Ao clicar no icone que se encontra por baixo da coluna Classificar por Grelha, visualiza
uma grelha com todas as provas que tem para classificar.

Para classificar os itens na grelha deve ir deslocando a grelha para a direita para preencher as
pontuacdes. No caso de a dimensdo vertical da grelha ndo permitir aceder facilmente ao
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elevador/scroll, pode utilizar a tecla TAB para se deslocar entre as caixas de | }

preenchimento ou botdes que se encontram no topo da grelha.

GRELHAS

ELETRONICAS

NIy 7 R

L .

CLASSIFICAR GRELHA

M Grelhas

Informacio: Use a tecla TAB para se deslocar entre itens sem recocrer 30 apontador do rato, mais informacio.

X, Carregar - Grelha de Trabalho || & Descarregar - Grelha de Trabalho

Fro s Y Q

[=]:

tu IA Ts I

0 shirt

v
Ctrl

Figura 22 — Tecla TAB

Exame

Figura 23 — Classificagdo por grelha

No topo da pagina sdo fornecidas algumas informacdes: o cédigo da prova e a fase. Estas informacdes

nao podem ser alteradas pelo classificador.

Nas restantes caixas sdo apresentados todos os nimeros confidenciais/convencionais e a caixa de

classificacdo de cada um.

No fim da pagina é possivel:

e Guardar — guarda os dados e continua na mesma prova;

e Guardar e fechar — guarda os dados e volta a pagina anterior (listagem de numeros

confidenciais/convencionais);

e Cancelar - volta a pagina anterior (listagem de nimeros confidenciais/convencionais) sem

guardar os dados.

Manual do professor classificador — 2024

17



