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1. Acesso a Plataforma de Classificacao e Supervisao

O processo de classificacdo das provas de avaliagdo externa realiza-se na Plataforma de
Classificacdo e Supervisao (PCS), a qual funciona online. A entrada na PCS é realizada utilizando as
credenciais fornecidas pelo IAVE. Nesta plataforma podera esclarecer as duvidas colocadas pelos
classificadores, interagir com os outros supervisores e apresentar duvidas a equipa IAVE sobre a
aplicacdo dos critérios de classificacdo.

Para aceder a PCS, abra um navegador de Internet (Firefox, Google Chrome, Edge, ...) e digite o
endereco https://pcs.iave.pt/

Atengdo: ndo escreva o endereco na caixa de
pesquisa do Google ou noutro motor de busca.

Apos digitar o endereco, acede a janela de autenticagdo (figura 1).

PLATAFORMA DE CLASSIFICAGAO E SUPERVISAO

Codigo de
classificador/supervisor

Senha ©
Agrupamento do JNE .

Tipo de prova Provas ModA
Provas Finais de Ciclo
Exames Finais Nacionais v

Autenticar

Introduza os seus dados de autenticagdo como classificador fornecidos pelo
agrupamento do JNE ou de supervisor fornecidos pelo IAVE I.P.

Figura 1 - Janela de autenticag¢éo

Em seguida, deve:

e inserir as credenciais enviadas pelo IAVE — Cédigo de supervisor e Senha (Atengdo: ndo
coloque o cddigo de classificador);

e selecionar o agrupamento do JNE - Supervisores 910;

e selecionar o tipo de provas que esta a supervisionar (Provas ModA, Provas Finais ou
Exames Finais Nacionais);

e pressionar o botdo Autenticar.

Seguidamente, e por razdes de seguranca, é-lhe solicitada a altera¢do da senha, passando sempre
a utilizar a nova senha escolhida.
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2. Processo de supervisao

Apds aceder a plataforma com sucesso abre-se a janela principal composta por uma barra
superior (figura 2) e uma area central.

o

CLASSIFICACAO
E SUPERVISAO

i Grelhas & Dsfs_Supervisor_Teste grmmm ® Fechar Sessdo

ATEE NN -0 AR TS e

Figura 2 — Barra superior da janela principal (exemplo)

Durante a utilizacdo, e em qualquer janela, ao clicar do lado esquerdo em Classificagdo e
Supervisdo regressa a janela principal da plataforma.

Ao clicar em cima da sua identificacdo, terd a possibilidade de visualizar os dados do seu perfil
(figura 3).

2 Grelhas A Dsfs_Supervisor_Teste g ~ @ Fechar Sessao
v - 2 Perfil de supervisor B
BB Avatar

& Alterar senha

Informacées
&t Agrupar classificador e documentos Féruns

Figura 3 — Acesso aos dados do perfil (exemplo)

Atencdo: Quando pretender terminar a sessdo, deve clicar no
botdo Fechar Sessdao. Caso ndo clique neste botdo, e se o
computador que esta a utilizar for de acesso publico, o utilizador
seguinte podera conseguir aceder a sua sessao e alterar o seu
trabalho.

Deve ainda agrupar o seu perfil de supervisor ao de classificador, preenchendo os seus dados de
supervisor e os seus dados de classificador, clicando, em seguida no botao Agrupar Classificador
(figura 4).
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AGRUPAR CLASSIFICADOR

Se agrupar a sua conta de classificador poderd autenticar-se nesta conta de
supervisor e responder como supervisor e classificar como classificador.
N.° de Supervisor: 1402 |
Senha de supervisor:
A sua senha de autenticacdo
Agrupamento do JNE: s

Agrupamento de Exames onde recebeu

as provas

N.° de classificador:
Numero de identificacdo do classificador
(4 digitos numéricos)

Senha de classificador:

A senha de autenticacdo do classificador

fornecida pelo Agrupamento de Exames

Agrupar classificador

Figura 4 - Agrupar perfil de classificador (exemplo)

Depois de agrupar os dois perfis, podera realizar o processo de classificagdo no mesmo espagco em
que realiza o processo de supervisdo. Assim, ird visualizar duas salas (figura 5):

e asala Equipa IAVE - Supervisores, onde pode colocar questdes a equipa IAVE;
e a sala de supervisio numerada, onde desempenhard as fungdes de supervisor e de

classificador.

w— ~

f—a% CLASSIFICACAO it Grelhas & Dsfs_Supervisor_Teste ermmm ~ @ Fechar Sessao

L-’-=&* E SUPERVISAO 1 = h b

T~ o S TR W e s ™.

SUPERVISAO
N.° de Informagoes

Prova Sala de Supervisao classificadores e documentos Féruns Mensagens
25 Portugués & Estudo do Meio Sala Equipa IAVE - Supervisores - M@ = 7 =
25 Portugués e Estudo do Meio Sala 13 = = 1@ = 8 =

Figura 5 — Salas para interagdo entre intervenientes nos processos de supervisédo e classificagdo (exemplo)

Em InformagGes e Documentos pode aceder, por exemplo, ao sitio do IAVE, aos cronogramas da
supervisdo da classificacdo, aos esclarecimentos da equipa IAVE e aos perfis de supervisor e de
classificador, entre outros (figura 6).
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SALA DE SUPERVISAO
Sala Equipa IAVE - Supervisores [25] Portugués e Estudo do Meio 1.2 fase

Esclarecimentos da Equipa IAVE

A Ultima publicacdo dos esclarecimentes inclui sempre os esclarecimentos anteriores.
ga Prova de Afericdo - Prova 25 - Portugués e Estudo do Meio - A dltima publicacdo dos esclarecimentos inclui sempre os esclarecimentos anteriores

Documentos

Antes de participar leia, por favor, todos os documentos gue se encontram neste topico, 0s quais sao essenciais para o desempenho da sua funcao.
g Perfilfundional do Professor Supervisor ((EIE

aa Perfilfuncional do Professor Classificador

gn Regras para uma participacdo eficaz nos Foruns
g Perfil funcional da Equipa IAVE

ga Distribuicdo de lotes de itens - Prova 25 - Portugués e Estudo do Meio

Informacoes

Informagdes

‘ & site do IAVE

Figura 6 — Informagdes e documentos disponibilizados (exemplo)

Quando clicar nas mensagens dos Féruns, vai poder visualizar uma listagem dos féruns disponiveis
(figura 7): o férum Noticias, onde sdo divulgadas informacGes gerais pelos supervisores; os foruns
dos itens, onde os classificadores podem colocar duvidas e obter esclarecimentos sobre a
aplicagdo dos critérios de classificacdo; o forum Outras Questdes, onde poderao ser colocadas
duvidas que ndo se enquadram na concertacado dos critérios de classificacdo. As duvidas colocadas
estardo visiveis para todos os classificadores, mas s6 os supervisores poderdo responder.

O numero de mensagens ndo lidas encontrar-se-a assinalada num circulo verde.

Em cada sala, existe ainda um motor de busca, o qual permite localizar um tépico com recurso a
caixa Digite o texto a pesquisar.

Para a consulta, publicacdo e resposta a mensagens, deve clicar no icone em Consultar
Mensagens.
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SALAS DE CONVERSACAO ez
Sala 13 [25] Portugués e Estudo do Meio 1.5 fase

Use os foruns para colocar questdes relativas a classificagdo dos itens.

Pesquisar topicos:

Digite o texto a pesquisar

N.° mensagens Consultar
Féruns Mensagens
Noticias @ —]
item 17

iii

Item 20 Parametro A

Figura 7 — Acesso aos foruns e mensagens (exemplo)

Quando pretender colocar uma nova mensagem, cliqgue em Novo tdpico. Registe o titulo da

divida, o qual deve ser o mais explicito possivel, e redija a mensagem. No final deve clicar em
Registar tdpico (figuras 8 e 9).

TOPICOS
-~ Item 3. Sala 01 [58] Matematica e Ciéncias Naturais 1.% fase

Tépico Criado por Ultima mensagem Mensagens

‘ <+ Novo Tépico ‘ <44 Sala 01 ‘

Figura 8 — Inicio de um novo tépico (exemplo)

NOVO TOPICO

Conversacao: Item 3.
Supervisdo: Sala 01
Exame: [58] Matematica e Ciéncias Naturais - 1.% fase

Titulo para o tépico:

Mensagem:

%

’ Registar tépico l

Cancelar

Figura 9 - Preenchimento da mensagem (exemplo)
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Quando os classificadores publicam mensagens/davidas, o supervisor visualiza-as no férum
respetivo. Ao entrar no férum, pode ver o assunto do tdpico e quando clica no icone
visualiza a mensagem na sua totalidade, com a possibilidade de eliminar, alterar ou responder.
(figura 10).

RESPOSTAS AO TOPICO

Item 3. Sala 01 [58] Matematica e Ciéncias Naturais 1.2 fase

Duvida XPTO em relacao ao cédigo 11 e 12

Criado por 1000 07 de junho de 2022, 00:20:48
Duvida colocada de forma clara e sucinta.

s/ A%

‘ W Eliminar H & Alterar H 4 Responder

Figura 10 - Visualiza¢do da mensagem do férum e possibilidade de eliminagdo, alteragdo ou resposta (exemplo)

Atengdo: A eliminagdo de uma mensagem sé deve ocorrer em
situacBes excecionais e com respeito pelo o que o classificador
escreveu, ou seja, s6 deve ser eliminado aquilo que efetivamente
estiver completamente desadequado.

3. Classificagcdao de provas em papel

Na parte inferior do ecrd principal da PCS (figura 11) encontra-se o espago destinado a
classificagdo de provas em papel — Preenchimento de grelhas.
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SUPERVISAQ
N°de Informacdes
Prova Sala de Supervisdo classificadores e documentos Féruns Mensagens
25 Partugués ¢ Estuda do Meio Sala Equipa IAVE - Supervisores - n@ = 7 =
25 Portugués e Estudo do Meio Sala 13 ez - 19 = 8 =
PREENCHIMENTO DE GRELHAS
A Grelha final ficara disponivel para ser descarregada apos a conclusdo da classificacdo de todas as provas atribuidas ao professor classificador.
Regime Provas Grelha Classificar Classificar  Classificar
Exame / Prova Fase Momento  classif. FINAL por Prova por Item por Grelha
999 Farmago 3° Ciclo & Secundirio 12 fase 0de 10 = = = e

Figura 11 — Ecrd principal da PCS: acesso a classificagdo de provas em papel (exemplo)

As informacGes fornecidas no espaco Preenchimento de grelhas incluem o regime/momento

(classificacdo ou reapreciagdo), o nimero de provas classificadas e atribuidas.

As trés ultimas colunas permitem escolher o modelo de classificacdo: classificar por prova, por

item ou por grelha.

Apds selecionar a opcdo pretendida, é sempre apresentada a possibilidade de voltar a

janela anterior clicando no botdo Grelhas.

E igualmente apresentada a possibilidade de descarregar uma grelha de trabalho.

44 Grelhas

| 3 Descarregar - Grelha de Trabalho |

Esta grelha de trabalho pode ser preenchida como ajuda a classificagdo, mas obriga a que

posteriormente seja feito o seu carregamento na plataforma para que os dados sejam validados.

X Carregar - Grelha de Trabalho

O processo de utilizacdo da grelha de trabalho é mais moroso do que a utilizacdo da grelha online.

Ap0s a classificacdo de todas as provas, o Agrupamento do JNE terd acesso a grelha para ser lida

no programa PAEB/ ENEB/ ENES.

eletricidade, os dados nao serdo perdidos.

Atenc¢ao: No preenchimento das grelhas, a grava¢do dos dados
ndo é automatica, devendo guardar para ndo perder o trabalho
realizado. Assim, se fechar a janela ou se existir uma quebra de
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3.1. Classificar por prova

Apos clicar no icone em Classificar por Prova (rever figura 11) pode escolher a prova a
classificar e selecionar a visualizagdo num formato vertical ou horizontal (figura 12).

Na caixa Procurar prova (figura 12) pode fazer uma pesquisa especifica por nimero confidencial
ou por numero convencional de prova.

PROVA 639 - PORTUGUES - 1. FASE - GERAL

Se desejar, também pode efetuar o preenchimento das classificacdes através da folha de célculo: descarregue a grelha de
Trabalho, preencha e volte a carregar a grelha de Trabalho.

44 Grelhas X Carregar - Grelha de Trabalho ‘ ‘ £ Descarregar - Grelha de Trabalho ‘

Procurar prova:

Digite um confidencial ou convencional

Confidencial Convencional Estado da Classificar Classificar

da escola da prova Classificagdo classificagdo vertical horizontal
2299 6906 & Nao Iniciada + +
2299 7256 178 Concluida 4 4
2233 1744 - Iniciada 4 s

44 Grelhas Pagina 1 2 3

Figura 12 — Classificagdo por prova (exemplo)
Nas colunas sdo apresentados todos os numeros confidenciais e convencionais que correspondem
as provas que esta a classificar.

A coluna Classificagdo é apenas preenchida apds a prova estar totalmente classificada e é este
valor que tem de ser registado no cabegalho da prova em papel.

A coluna Estado da classificagdao apresenta os trés estados possiveis para a prova: Nao iniciada,
Iniciada e Concluida. Na listagem, as provas no estado de ndo iniciada sdo apresentadas em
primeiro lugar e sé depois surgem as concluidas e as iniciadas.

Para classificar por prova deve escolher se pretende classificar de forma vertical ou horizontal e

clicar em ouem , dependendo do estado de classificacdo da prova.

No fim da pagina tem a possibilidade de se deslocar entre as paginas. A quadricula com fundo
cinzento assinala a pagina onde se encontra.

Pagina 1 2 3

Caso escolha a opcdo Classificar na vertical (figura 13), deve ir preenchendo em coluna as
pontuacdes dos diferentes itens.
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CLASSIFICAR PROVA

InformagSo: Use a tecla TAB para se dedlocar entre ens sem fecorrer 20 apontador do rato, mais informacio

Exame 639

Regime Gera

Confidencial de escola 2299

Convencional da prova 6906

)
o

‘ Limpar dlassificacdo Guarda Guardar e seguinte || Guardar e fechar

Figura 13 — Classificagdo por prova — vertical (exemplo)

No final da pagina é possivel:

e Limpar a classificagdo (depois de realizada esta acdo ndo é possivel recuperar os dados);

e Guardar — guarda os dados e continua na mesma prova;

e Guardar e seguinte — guarda os dados e passa para a prova seguinte;

e Guardar e fechar — guarda os dados e volta a pdgina anterior (listagem de numeros
confidenciais/convencionais);

e Cancelar - volta a pagina anterior (listagem de nimeros confidenciais/convencionais) sem

guardar os dados.

Caso opte por Classificar na horizontal (figura 14), a prova é apresentada na horizontal e tem de
ir deslocando o elevador/scroll para o lado direito para preencher as pontuag&es dos diferentes
itens. Todos os outros procedimentos sdo semelhantes aos referidos anteriormente para a

classificagcdo na vertical.
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’ g

Exame

Regime

Confidencial de escola

CLASSIFICAR PROVA - HORIZONTAL

639

Geral

2233

1744

Informacdo: Use a tecla TAB para se deslocar entre itens sem recorrer ao apontador do rato, mais informacao.

/ Convencional da prova

Versao GI-1C GI-1F GI-1.CL GI-2.C GI-2.F Gl-2.CL GI-3.C

™

GI-3.F GI-3.CL Gl-4.C

[}

‘ Guardar H Guardar e seguinte H Guardar e fechar H Cancelar ‘

© 2020 Instituto de Avaliagdo Educativa, I.P.

Figura 14 - Classificag¢do por prova — horizontal (exemplo)
3.2. Classificar por item
Ao clicar no icone em Classificar por Item (rever figura 11), vai poder escolher o item a
classificar.

Nas colunas sdo apresentados todos os itens que correspondem as provas que estd a classificar.

Para classificar deve clicar em .

Nas restantes caixas sdo apresentadas todas as provas que estd a classificar e a caixa de
classificagdo para cada uma das provas.

Tal como na classificagao por prova, no fim da pagina é possivel:

e Limpar a classificagdo (depois de realizada esta agdo nao é possivel recuperar os dados);
e Guardar — guarda os dados e continua no mesmo item;

e Guardar e seguinte — guarda os dados e passa para o item seguinte;

e Guardar e fechar — guarda os dados e volta a pagina anterior (listagem de itens);

e Cancelar - volta a pdgina anterior (listagem de itens) sem guardar os dados.

3.3. Classificar por grelha

Ao clicar no icone em Classificar por Grelha (figura 15), visualiza uma grelha com todas
as provas que tem para classificar.

Para classificar os itens na grelha deve ir deslocando a grelha para a direita para preencher as

pontuacdes. No caso de a dimensdo vertical da grelha ndo permitir aceder facilmente ao
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elevador/scroll, pode utilizar a tecla TAB entre as caixas de preenchimento ou os

botdes que se encontram no topo da grelha.

GRELHAS
ELETRONICAS

Ry 7 Wm .

CLASSIFICAR GRELHA
Informaglo: Use a tecla TAB para se deslocar entre itens sem recorrer 30 apontador do rato, mais informacio.
M Grelhas X, Carregar - Grelha de Trabalho || & Descarregar - Grelha de Trabalho

Exame 639

Figura 15 — Classificagdo por grelha (exemplo)

Nas restantes caixas sdo apresentados todos os nimeros confidenciais/convencionais e a caixa de
classificagdo de cada um.

No fim da pagina é possivel:

e Guardar — guarda os dados e continua na mesma prova;

e Guardar e fechar — guarda os dados e volta a pdgina anterior (listagem de numeros
confidenciais/convencionais);

e Cancelar - volta a pagina anterior (listagem de nimeros confidenciais/convencionais) sem
guardar os dados.
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4. Classificacao de respostas em formato digital — Prova de Filosofia (714)

Na parte inferior do ecra principal da PCS (figura 16) pode aceder a classificacao digital, devendo,
para isso, clicar no icone em Classificar Online.

SUPERVISAQ
N.°de Informagbes
Prova Sala de Supervisdo classificadores e documentos Féruns Mensagens
25 Portugués & Estuda do Mei Sala Equipa IAVE - Supervisores - n@ = 7 =
25 Portugués e Estuda do Meio Sala 13 gz 19 = 8 i=
CLASSIFICACAO DIGITAL
A classificacdo das provas em formato digital é realizada online e classificada por itens.
Classificar
Exame / Prova Momento Online
998 Farmacte as =

Figura 16 — Ecrd principal do espago de classificagéio online (exemplo)

No ecrad inicial do espaco da classificacdo online (figura 17) surge a designagdo SCOI — Sistema de
Classificacdo Online do IAVE — e é indicada a prova cujas respostas estdo a ser classificadas.

SCol 3 A B
Ver Todos
» Prova-ensaio 92 - 2025
a8
)

Figura 17 — Ecrd principal do espaco de classificagéo online (exemplo)

Ao clicar em Ver Todos, visualiza as datas relativas ao periodo de classificacdo.

Para aceder ao espaco de classificacdo, deve clicar na designacdo da prova, surgindo o nimero de
respostas em Classificar (figura 18).
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Provas Classificar (297) Classificadas (2593)

»
A Classificar - Prova-ensaio 67 - 2025
a8

[tem [ Respostas |

Construgéo [2593 / 2890]

Figura 18 — Ecrd inicial de classificagdo (exemplo)

Quando se inicia o processo de classificacdo, o total das respostas a classificar encontra-se

contabilizado na barra superior em Classificar.
Exemplo:

PROVAS > FILOSOFIA 714 - 2025
Provas Classificar (2890) Classificadas (0)

No final do processo, este total encontra-se contabilizado em Classificadas.

Exemplo:

PROVAS > FILOSOFIA 714 - 2025
Provas Classificar (0) Classificadas (2890)

Ao clicar no botdo Construgao (Itens de construgdo) acede as respostas dos alunos digitalizadas
(figura 19).

PROVAS > PROVA-ENSAIO 92 - 2025

Provss  Classificar (1)  Classificadas (1050)

< Item:: Construgéo - 1/1050

Nuamero da resposta: #4233921

PROXIMA

| a1sopusa. |

T RESPOSTA AO ITEM 4. : :
. N T N
" P I
L %‘ ra |
= $
=~ | =~ ol - ]
. S AR RS el ST (e v oy Tad e FO XS el
£ 21205 I Uk Sequinein) Bel fispmas CensTiruPo
| Chaagi ot e Vo]
|
T ’m—_r” B - | 2. ?VP, M ET ‘-"" JK Clnza ;

[Classificagdo

Classificacio

12

10

5

| 8

o

smarme proibices

Figura 19 — Ecrd para visualizagdo das respostas digitalizadas (exemplo)
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Apds a leitura das respostas, deve clicar na pontuacdo a atribuir, de acordo com os critérios de
classificacdo que pode consultar, clicando no botdo Ver Critérios.

Ap0s clicar em Ver Critérios, visualiza o documento do IAVE do lado esquerdo do ecra (figura 20).

7
|e

Abrir numa nova janela

g » Numero da resposta: #4234244

=g e e -+ @ 1 3| QD al@ -

PROXIMA

P ;S‘;![%IBJESQSA IAVE BEAvAl E proibido pescar sardinhas entre dezembro a abril porque é a época de reprodugo das sardinhas.
i1

oL6ACH0, CENCIEINOUACHD

Palavra:: 16

Prova-ensaio de Matemética e Ciéncias Naturais
(Companente de Cigncias Naturais)
Prova 68 | 2° Ciclo do Ensino Basico | 2025

62 Ano de Escolaridade Ocultar Critérios

Critérios de Classificagao 3 Paginas

Classificagio

ITEM DE CONSTRUGAD

porum
nimero ineio. ‘ 5 ‘

Sao atribuidas, total ou

Os créris de classifagio apresentam.se organizados por niveis de desempenho. A cada nivel de
Gesempenno cormesponds uma dada pontusgSo. Se PerMmanecerem dividss QUANID 30 nivel 5 atribu, deve
mais dos fc

1 com 2800 pontos.

0 slemanios qus, nUma resposts, sVdaNCiEm Contrad30 N30 deem Ser Considarados para afets o8
cassificago.

Figura 20 — Visualizagdo de critérios de classificagdo (exemplo)

Apds a selecdo da pontuacdo a atribuir surge, em baixo, o botdo Classificar. Ao clicar neste botao,
a resposta fica classificada.

ATENGAO: O bot3o Classificar s fica visivel apds selecionar
a pontuacgdo a atribuir em todos os descritores.

Tal como ja referido, o processo de classificagdo fica concluido quando, na barra superior, ndao
existirem respostas em Classificar e todas as respostas estiverem contabilizadas em Classificadas.

Caso em Classificar surja um nimero negativo de respostas (exemplo: -2, -4), isso deve-se a

ajustes na distribuicdo das respostas para classificacdo, devendo o mesmo ser ignorado.

Em caso de duvida ou necessidade de resolugdo de problemas, deve ser enviada mensagem
para dsfs.supervisio@iave.pt
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